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Revision 1
PUESTO: CONTADOR | . .
Emitido Junio-2023
( SERVIDOR PUBLICO ESPECIALISTA)

cODIGO N° 005

|.- GENERALIDADES

1. Objeto de la convocatoria

Contratar los servicios de un (01) CONTADOR PUBLICO COLEGIADO

2. Dependencia, unidad orgdnica y/o drea solicitante

Sub Gerencia de Contabilidad

3. Dependencia, encargada de realizar el proceso de contratacion

Gerencia de Recursos Humanos.

4. Base Legal

a. Decreto Legislativo N°1057, que regula el Régimen Especial de Contratacion Administrativa de Servicios.

b. Reglamento del Decreto Legislativo N°1057 que regula el Régimen Especial de Contratacion
Administrativa de Servicios, Decreto supremo N°075-2008-PCM, modificado por Decreto Supremo

N°065-2011-PCM.

¢. Las demas disposiciones que regulen el contrato Administrativo de Servicios.

Il.- PERFIL DEL PUESTO

REQUISITOS

DETALLE

Formacion Académica:

TITULO CONTADOR PUBLICO CON COLEGIATURA Y HABILITACION VIGENTE

CcODIGO N° 00

a. Conocimientos Técnicos Principales:

- Ley Organica de Municipalidades - Ley N° 27972.
- Ley General del Sistema Nacional de Contabilidad - Ley N° 28708.

b. Cursos y/o Diplomado de Especializacién:

-Diplomado y/o Especializacién en Sistema Integrado de Administracién Financiera - SIAF.
-Gestion Publica.
-Ley de Contrataciones con el Estado.

c. Conocimientos en Ofimatica e Idiomas:
- Procesador de textos (bésico), hojas de calculo (basico), programa de
presentaciones (basico).
- Idioma: No requiere.

Experiencia:

a. Experiencia general:
- Minima no menor de 02 afios en el sector publico y/o privado

b. Experiencia especifica:
- Experiencia en la funcion y/o materia: 01 afios.
- Experiencia en el sector publico: 01 afios.

Habilidad o Competencias:

- Trabajo en equipo, proactivo, tolerancia a la presion, capacidad de andlisis, nivel de
comunicacion.

11l.- CARACTERISTICAS DEL PUESTO Y/O CARGO




3.1 Misién del Puesto
Brindar atencion oportuna a las declaraciones de los Libros Electrénicos, Facturaciones de los Servicios Brindado al
Terminal Terrestre y Muelle Municipal de la Municipalidad Provincial del Santa, Expedientes y sus Procesos en el SIAF, fase
Devengado.

3.2 Funcién del puesto

e Elaboracion del Registro de Compras y Ventas.

¢ Declaraciones del PDT formato 621 IGV.

e Emision de Facturas Electronicas del Muelle Municipal y Terminal Terrestre.
e Elaboracidn y Presentacion Libros Electrénicos PLE.

e Preparar informacion mensual para el Portal de Transparencia.

e Contabilizar los Ingresos Presupuestales, asi como los fuera de presupuesto SIAF-GL-GR-GC.
e Registrar la fase de Devengado de todo tipo de pago.

e Retenciones Judiciales de Terminal Terrestre y Muelle Municipal.

¢ Resoluciones Coactivas — SUNAT

¢ Procesos de Expedientes Administrativos en la fase Devengados - SIAF

e Otras actividades que la Jefatura designe

V.- CONDICIONES ESENCIALES DEL CONTRATO

Jr. Enrique Palacios 343 - Casco Urbano

Inicio: 18/07/2023

Duracién del contrato: Termino: 18/12/2023
(renovable seguin presupuesto y desempefio)

S/. 2,900.00 (dos mil novecientos con 00/100 soles). Incluyen los
Remuneraciéon mensual: montos y afiliaciones de ley, asi como toda deduccién aplicable al
trabajador.

No tener impedimentos para contratar con el Estado.

No tener antecedentes judiciales, policiales, penales o de proceso de
determinacion de responsabilidades.

No tener sancidn por falta administrativa vigente.

No tener conflictos de intereses con la entidad, a nombre propio o de
terceros.

Otras condiciones esenciales del contrato:
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Imagen colocada


