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INTRODUCCION 

 

El presente Manual para la Convocatoria de Postulantes a Puestos Laborales bajo el 

régimen de Contratación Administrativa de Servicios (CAS) de la Municipalidad 

Provincial del Santa tiene como objetivo establecer los lineamientos, procedimientos y 

criterios que regulan el proceso de selección de personal, garantizando el respeto de 

los principios de legalidad, transparencia, mérito, igualdad de oportunidades e 

imparcialidad, conforme a la normativa vigente aplicable a las entidades públicas. 

Este documento constituye una herramienta de orientación para los postulantes, tanto 

para el órgano responsables de la gestión de recursos humanos; permitiendo una 

adecuada comprensión de las etapas del proceso de convocatoria, evaluación, 

selección y contratación del personal bajo el régimen CAS, 

A través de esta plataforma web, los postulantes podrán acceder a la información 

detallada de cada proceso, incluyendo los perfiles requeridos, requisitos, cronograma y 

etapas de evaluación, así como registrar su postulación de manera ordenada y segura 

dentro de los plazos establecidos. 

La Municipalidad Provincial del Santa reafirma su compromiso con la selección de 

profesionales idóneos que contribuyan al fortalecimiento de la gestión pública y al 

desarrollo de la provincia, garantizando un proceso objetivo y conforme a la normativa 

vigente. 
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ACCESO AL SISTEMA  

Ingresar a la siguiente URL 

https://cas.munisanta.gob.pe/ 

Acceso a la PAGINA PRINCIPAL del SICASEL 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://cas.munisanta.gob.pe/
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• Esta plataforma cuenta con un chat en Línea para dar Soporte al usuario. 

 

 

 

• Nos muestra Información destacados en las siguientes opciones  
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 Abre Modal con lista de comunicados con 
respecto a las bases, cronograma y resultados 
del concurso.  
Descarga de archivos en PDF.  

 
 
 
 

 
Descarga de documento en formato docx.  

 
Visualización y descarga del docum3164ento. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Abre nueva ventana con Lista de Convocatorias 
pasadas, con opciones de consulta y 
visualización de Cronogramas y Resultados. 
Descarga de Archivos PDF. 
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1. Buscar tu código de Postulación  

Al Ingresar, deberá revisar la Plaza a Postular 

Paso 1: Desplegar y seleccionar la Convocatoria a postular y el área donde desea 

consultar las vacantes disponibles,  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Verificar código de postulación, para poder elaborar su DECLARACION JURADA.  

Formato 2: Declaración Jurada A,B,C,D,E 
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2. Iniciar Sesión 

Opción 1: Si no estas registrado: Clic en REGISTRARME  

 
 

- Abre un formulario: Seleccione   

 

 

 

 

 

1.1. INGRESAR TU DNI  

Paso 1: seleccionar Tipo de documento, e ingresar número de 

documento 

Paso 2: Clic en Siguiente 
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- Abre siguiente formulario  

1.2. REGISTRA TUS DATOS PERSONALES 

Muestra campos registrados automáticamente validados por 

RENIEC. 

Paso 1: Registrar campos (Todos los campos son obligatorios) 
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- Abre siguiente formulario  

1.3 DESCARGA LA DECLARACION JURADA 

Paso 1: Clic en Descargar DJ: puedes descargar por la pagina o por tu 

correo registrado.  

Formato editable: .docx 
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1.4 INGRESAR AL SISTEMA 

 Paso 1: Clic en Ingresar   

 

 

 

 

 

 

 

Opción 2: Si ya estas registrado 

 

Paso 1: Clic en Iniciar Sesión  

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- Muestra la siguiente ventana 
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Desde esta bandeja podemos visualizar la lista de plazas 

 

Paso 1: Clic en Lista de Plazas 

 
 

 

1. DATOS PERSONALES 

Paso 1: Clic en Modulo: Datos Personales 

 

 

 

 

 

 

 

 

- Abre formulario siguiente  

Paso 2: Verificar/actualizar información, Completar campos 

requeridos. 

Paso 3: Clic en guardar.   
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2. FORMACIÓN ACADÉMICA 

  Paso 1: Clic en Modulo: Formación Académica  
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- Abre formulario siguiente  

Paso 2: Clic en Agregar formación académica  

 
 

Paso 3: Desglose las opciones de Formación académica.  

 
  

Se expande el siguiente formulario,  

Paso 4: Completar los campos requeridos y clic en Guardar. 
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- Nos muestra información detallada 

 

 

 

 

 

 

- Si queremos eliminar alguna información registrada 

Paso 5: Clic en eliminar 

 
 

 

- Si queremos agregar mas información  

Paso 6: Clic en Agregar  
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3. EXPERIENCIA LABORAL 

Paso 1: Clic en Experiencia Laboral  

 
 

- Abre formulario siguiente  

Paso 2: Clic en Agregar Experiencia Laboral  

 

 

 

  

- Nos muestra el siguiente formulario  

Paso 3: Complete los campos requeridos, clic en Guardar. 
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- Nos muestra información detallada 

 

- Si queremos eliminar alguna información registrada 

Paso 5: Clic en eliminar 

 
 

- Si queremos agregar más información  

Paso 6: Clic en Agregar  
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4. CURSOS Y ESTUDIOS 

Paso 1: Clic en cursos y estudios 

  

- Abre formulario siguiente  

Paso 2: Clic en Agregar Cursos y Estudios   

 

 

 

  

- Nos muestra el siguiente formulario  

Paso 3: Seleccionar Tipo de Curso 

Paso 4: Agregar campos requeridos, Clic en Guardar. 
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- Nos muestra información detallada 

 

- Si queremos eliminar alguna información registrada 

Paso 5: Clic en eliminar 

 
 

- Si queremos agregar más información  

Paso 6: Clic en Agregar  
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5. CONOCIMIENTOS 

Paso 1: Clic en conocimientos 

 

 

- Abre formulario siguiente  

Paso 2: Clic en Agregar conocimientos 

    

    

- Nos muestra el siguiente formulario  

Paso 3: Clic en campos a Seleccionar 

Paso 4: Agregar campos requeridos, Clic en Guardar. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 

 

 

 

 

 

GUIA DE USUARIO 

 

 

Nombre 

 

 

SICASEL 

Municipalidad Provincial 

del Santa 
2026 Versión 2.0 

 
 

______________________________________________________________________ 
Gerencia de Tecnología de la Información 
GTIC – 2025 
MPS 

 

- Nos muestra información detallada 

 

- Si queremos eliminar alguna información registrada 

Paso 5: Clic en eliminar 

 
 

 

- Si queremos actualizar información registrada 

Paso 6: Clic en Editar 
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6. DECLARACIÓN JURADA 

Paso 1: Clic en Declaración Jurada 

 

 
 

- Muestra el siguiente mensaje 

 

 
 

- Abre el siguiente formulario 

Paso 2: selecciona los campos desplegables 
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Paso 3: clic en Seleccionar Archivo, adjunta el documento DJ. en 

formato docx. o en PDF de preferencia. 

Paso 4: Clic en Subir mi Declaración Jurada  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nos muestra una ventana donde ingresamos el código de 

postulación 

Paso 5: Clic en Confirmar  
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- Muestra un mensaje para confirmación de postulación  

Paso 6: Clic en Si, confirmar  

 

 
 

Paso 7: Clic en OK 
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7. Mis Postulaciones 

Nos muestra un historial de las postulaciones realizadas  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8. MI CV 

Paso 1: Clic en Mi CV. 

 

 
Modulo que nos permite visualizar un detallado de nuestro 

Curriculum Vitae. 
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9. SALIR 

Paso 1: Clic en Salir, para cerrar el sistema.  

 
 

Nos muestra la página principal  

 


